1、网上申报：（需要审批全部通过后才能下单）通常1-2个工作日，财务处费丽丽老师
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政采云下单
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3、有了采购计划后才能去下单买，要关联批准的采购计划
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4、收货（看对方合同、发票是否上传到政采云，合同必须要寄过来3份需红色章，多样东西时需开具清单，清单上也需要有红色的章。全部好之后验收合格）
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政采云验收单（写明日期、两位以上经办人签字、领用人签字、负责人签字，对方和学院红色公章）部分采购有额外一张需要领用人签字的单子。
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6、采购备案：采购中心网上审批结束后——打印备案表。
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7、采购程序over,报销攻略待续。
